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נספח א'


טופס הרשמה להשתתפות במכרז מס' 12/2017


פרטי המבקש להשתתף במכרז:

	שם המציע/ה
	



	סוג התאגיד
	תאריך רישום
	מספר מזהה

	
	
	

	
	
	

	כתובת משרד (רשום)
	טלפון
	פקסימיליה

	
	
	

	איש קשר למכרז
	תפקיד איש הקשר במציע
	דוא"ל למשלוח תשובות לשאלות הבהרה וכל ההודעות הנוגעות למכרז

	
	
	



















נספח ב'

טופס הגשת הצעה והתחייבות לעמוד בדרישות המכרז

לכבוד
ועדת המכרזים 
משרד העלייה והקליטה, ירושלים

הנדון : הצעה למכרז פומבי מס' 12/2017 לכתיבת מפרטי מכרז וליווי הליכי מכרז עבור משרד העלייה והקליטה  (להלן: "המכרז") 
      אני החתום מטה ___________________ מתכבד להגיש הצעה למכרז שבנדון וכן מצהיר, מאשר ומתחייב כלפי משרד העלייה והקליטה (להלן: "המשרד") כדלקמן:
0. הצהרות והתחייבויות כלליות
1. הנני מגיש בזאת הצעתי לאספקת השירותים כמפורט במסמכי המכרז ומצהיר שקראתי בעיון רב את כל מסמכי המכרז הנ"ל על כל נספחיו ותנאיו, הבנתי ואני מסכים לדרישות ולתנאים המהווים חלק בלתי נפרד ממנו, ומודיע בזה, שהצעתי ערוכה על פי דרישותיו. כן הבנתי את השיטה לפיה מתבצע המכרז, על שלביו ועל שיטת בחירת הזוכה בו, באם יהיה זוכה. 
2. הנני מצהיר, כי יש לי הידע המקצועי, הניסיון, היכולת, האפשרות הפיננסית וכן כל הרישיונות, ההיתרים והאישורים הנדרשים על פי כל דין לשם אספקת השירותים על -פי מסמכי המכרז.
3. הנני מצהיר כי לא הורשעתי בשבע השנים האחרונות בעבירה פלילית מסוג עוון או פשע, למעט עבירות תעבורה, וכי לא מכהן אצלי נושא משרה שהורשע בעבירה כאמור וכי לא מתנהלים נגדי או נגד נושא משרה אצלי הליכים פליליים בבית משפט או בבית דין מוסמך, והכל למעט אם פורטו על ידי הרשעות או הליכים כאמור בתשקיף למשתתף המצורף להצעתי.
4. אני מתחייב לספק את השירותים באיכות גבוהה ביותר הדורשת מקצועיות רבה ומצהיר שיש ברשותי כל המשאבים, כוח האדם ויתר האמצעים הדרושים לאספקת השירותים כאמור ועל פי הנדרש במסמכי המכרז. לא תהיה לי כל זכות לטענת עיכוב או פיגור או ליקוי אחר בקיום התחייבויותיי מסיבות כלשהן, לרבות בגין היעדר כוח אדם מיומן ו/או כוח אדם בכלל או באמצעי אחר כלשהו.
5. אני מאשר, כי הצעת המחיר להלן כוללת את כל ההוצאות, בין המיוחדות, בין הכלליות ובין האחרות, מכל מין וסוג, הכרוכות במתן השירותים בהתאם לדרישות מסמכי המכרז ולא אציג כל תביעה או טענה בשל אי הבנה ו/או אי ידיעת תוכן מסמכי המכרז, תנאי החוזה ו/או נספחיו ו/או מכל סיבה אחרת.
6. מבלי לגרוע מכלליות הצהרותיי והתחייבויותיי לעיל, ברורות ומובנות לי הסמכויות הנתונות למשרד במסגרת המכרז על פי הדין ועל פי מסמכי המכרז, לרבות הסמכות לברר פרטים אודות המציע אצל גורמים שלישיים, הסמכות לאפשר למציע לתקן פגמים ולהשלים חסרים בהצעתו, הסמכות לחלק את הזכייה במכרז בין מספר מציעים, הסמכות שלא לבחור זוכה במכרז והסמכות לבטל את המכרז או לצמצמו ולא תהיה לי כל טענה או דרישה הנובעת מהחלטת המשרד כאמור.
7. לא תהיה לי כל תביעה, טענה או דרישה המבוססת ו/או נובעת מטעות ו/או אי הבנה ו/או אי ידיעה כלשהי של פרטי ההסכם ו/או תנאיו המיוחדים ו/או מסמכי המכרז שניתנו במסגרת המכרז ו/או המידע החלקי שניתן במסגרת המכרז באשר לנוהל המכרז, והנני מוותר בזה, מראש, על כל טענות ו/או תביעות ו/או דרישות כאמור.
8. הנני מצהיר כי אני עומד בדרישות תקנה 6(א) לתקנות חובת המכרזים, התשנ"ג-1993, ובתנאי הסף שנקבעו במסמכי המכרז, וכי אין מניעה, לפי כל דין או לפי כל הסכם שאני צד לו, או אחרת, להשתתפותי במכרז ולביצוע כל ההתחייבויות שאני עשוי ליטול על עצמי אם אזכה במכרז. 
9. הנני מתחייב להודיע למשרד על כל שינוי בעובדה, במצב או בהצהרה שניתנו על ידי במסגרת הצעתי או בכל מסמך אחר שנמסר על ידי למשרד וכן על כל שינוי שחל במצב המציע שיש בו כדי להשפיע השפעה מהותית על יכולתו לקיים התחייבויותיו על פי המכרז ובכלל זה, שינוי במבנה המציע, בבעלות בו, מינוי קדם מפרק, מפרק, כונס נכסים, מנהל מיוחד (בין אם המינוי הוא זמני או קבוע), עריכת הסדר בין המציע לבין חבריו או נושיו, מתן צו הקפאת הליכים המתנהלים נגד המציע, הטלת עיקול או פתיחה בהליכי הוצאה לפועל על נכסים מהותיים של המציע. 
10. ידוע לי כי המשרד שומר לעצמו את הזכות לפסול הצעתו של מציע במקרה של שינוי שחל במציע אשר ייראה מהותי בעיני המשרד, בין אם נודע לו על כך על ידי המציע ובין אם נודע לו עליו בדרך אחרת, לרבות במקרה של הרשעת המציע או נושא משרה בכיר בו בעבירה מסוג עוון או פשע.
11. אני מסכים מראש לגילוי הצעתי בפני משתתפים אחרים, אם המשרד יידרש לעשות כן, פרט למידע שהינו בבחינת סוד מקצועי או מסחרי, ובלבד שאודיע עליהם במפורש ובכתב באופן בולט במסגרת הצעתי. עם זאת, אני מסכים, כי במקרה שהמשרד יהא סבור, לפי שיקול דעתו, ולרבות בשל התנגדות מצד מציע אחר, כי אין עילה לחיסוי המידע, יהיה המשרד רשאי לגלותו ולא תהיה לי כלפיו כל טענה, דרישה או תביעה בקשר לכך. 
12. בהתאם למפרט המכרז, אני מבקש כי סעיפים_______________ להצעתי יהיו חסויים. ידוע לי כי כל חלק שאבקש שיהיה חסוי בהצעתי ובקשתי תתקבל על ידי ועדת המכרזים, יהיה חסוי בפני ביתר ההצעות. 
13. הצעתי זו היא בלתי חוזרת, אינה ניתנת לביטול, שינוי או תיקון על ידי ותעמוד לתוקפה לתקופה הקבועה במסמכי המכרז. 
14. הצעתי מוגשת בשמי בלבד, וללא כל הסכם, קשר או תיאום עם גופים או אנשים אחרים המגישים הצעות למכרז זה לרבות קשר של בעל עניין, כהגדרתו בחוק ניירות ערך, התשכ"ח - 1968. 
15. ידוע לי, כי אשא בכל ההוצאות הכרוכות בהכנת הצעתי למכרז וכי לא אהיה זכאי לכל החזר בגין הוצאות אלו, בין אם אזכה במכרז ובין אם לאו, בין אם יוכרז הזוכה במכרז ובין אם המכרז יבוטל מכל סיבה שהיא, אלא אם וככל שנאמר אחרת במסמכי המכרז במפורש.
16. הנני מתחייב לשמור על סודיות כל מידע שיימסר לי על ידי המשרד ולדאוג לשמירת סודיות כאמור גם מצד עובדיי, או כל מי מטעמי.
17. הנני מצהיר כי קיבלתי, אם וככל שביקשתי, את כל ההסברים הדרושים לביצוע התחייבויותיי על פי מסמכי המכרז.
 
0. לוח זמנים
אני מתחייב להיות מוכן לביצוע השירותים כאמור במכרז באופן מיידי ממועד ההודעה על זכייתי במכרז.

     3.   מסמכי ההתקשרות 
1. אם תתקבל הצעתי, הנני מתחייב לחתום על הסכם התקשרות ולבצעו בהתאם לתנאי המכרז ולהצעתי. אני מסכים בזאת, כי כל המסמכים והנספחים המצורפים למכרז יהוו חלק בלתי נפרד מהסכם ההתקשרות וייראו משלימים זה את זה. כן הנני מתחייב להמציא ערבויות, בטחונות, תעודות ביטוח, ואישורים כנדרש.
2. ידוע לי, כי הזמנה לאספקת השירותים תצא אל הפועל אך ורק לאחר חתימתי על הסכם התקשרות.


שם המציע: _____________	מספר תאגיד/ עוסק מורשה: _____________________

כתובת (לא תא דואר): _______________________________

מספר טלפון: ___________________		מספר פקס: _________________

תאריך: ________	 חתימת מורשי החתימה וחותמת המציע:  ____________________

שמות מורשי החתימה החתומים על הצעה זו:
שם : _________________  ת.ז. : _____________	תפקיד במציע : ______________
שם : _________________  ת.ז. : _____________	תפקיד במציע : ______________





נספח ג'

אישור בדבר ניהול פנקסי חשבונות ורשומות לפי חוק עסקאות
גופים ציבוריים, התשל"ו-1976


1. אני הח"מ  ............................................... "פקיד מורשה" כמשמעותו בחוק עיסקאות גופים ציבוריים, התשל"ו-1976* / רואה חשבון* / קבלן מס* מדווח בזאת כי למיטב ידיעתי

 ................................                                                         ................................ 
                שם 	                                                     מס' זהות / מס' רשום חבר בני אדם 
    
0. מנהל / פטור מלנהל* את פנקסי החשבונות והרשומות שעליו לנהל על-פי פקודת מס הכנסה וחוק מס ערך מוסף, התשל"ו-1975.
0. נוהג לדווח לפקיד השומה על הכנסותיו ולמנהל מע"מ על עסקאות שמוטל עליהן מס לפי חוק מס ערך מוסף.

2. אישור זה אינו מהווה אסמכתה לעניין קבילות פנקסי החשבונות, אין בו כדי לחייב בצורה כלשהי בפני ועדת ערר או בפני בית המשפט, ואין הוא קובע עמדה ביחס לתקינותם של הדוחות, מועדי הגשתם או נכונות הסכומים ששולמו על פיהם.

3. תוקף האישור מיום הנפקתו ועד ליום .........  	      ........... **. 
      
.............................. 	     ..........*** 	     ..........*** 	   ................. 
              שם             	    תואר 	           מס' רשיון 	                חתימה 
      

תאריך ..............................


___________________
* 	מחק את המיותר.
**	רשום את המועד, ולא יאוחר מיום 31 במרס של השנה שלאחר השנה שבה הונפק האישור.
*** 	רשום רק אם האישור לא הודפס על נייר פירמה.



נספח ד' 

תאריך: _________

תצהיר לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים, התשל"ו-1976 

אני הח"מ, _____________, נושא/ת ת.ז. ___________, מרחוב ___________________, לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי/ה לכל העונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר/ה בזאת, בכתב, כדלקמן:

1. הנני משמש/ת בתפקיד _____________ בחברת _______________ (להלן: "הספק").
1. הנני מוסמך/ת להצהיר בשם הספק כנדרש בתצהיר זה.
1. הנני מגיש/ה תצהיר זה במסגרת הצעת הספק למכרז ____  של המשרד לקליטת העלייה (להלן: "המכרז").
1. (סמן/י את הפסקה/הפסקאות הרלבנטית/יות):
3. עד למועד האחרון להגשת הצעות במכרז לא הורשעו הספק ובעל זיקה אליו ביותר משתי עבירות;
3. הספק או בעל זיקה אליו הורשעו ביותר משתי עבירות, אך במועד האחרון להגשת הצעת במכרז חלפה שנה אחת לפחות ממועד ההרשעה האחרונה; 

בסעיף זה- 
"בעל זיקה" - כל אחד מאלה: 
(2) חבר בני אדם שנשלט על ידי הספק; 
(3) אם הספק הוא חבר בני אדם, אחד מאלה: 
1. בעל השליטה בו; 
2. חבר בני אדם שהרכב בעלי מניותיו או שותפיו, לפי העניין, דומה במהותו להרכב כאמור של הספק, ותחומי פעילותו של חבר בני האדם דומים במהותם לתחומי פעילותו של הספק; 
3. מי שאחראי מטעם הספק על תשלום שכר העבודה; 
4. אם הספק הוא חבר בני אדם שנשלט שליטה מהותית - חבר בני אדם אחר, שנשלט שליטה מהותית בידי מי ששולט בספק.
"אמצעי שליטה", "החזקה" ו"שליטה" - כמשמעותם בחוק הבנקאות (רישוי), התשמ"א-1981.
"שליטה מהותית" - החזקה של שלושה רבעים או יותר בסוג מסוים של אמצעי שליטה בחבר בני האדם;
"עבירה" - עבירה לפי חוק עובדים זרים, התשנ"א-1991 או לפי חוק שכר מינימום, התשמ"ז-1987.
"הורשע" - הורשע בפסק דין חלוט, בעבירה שנעברה אחרי יום כ"ה בחשון התשס"ג (31 באוקטובר 2002);

       הנני מצהיר/ה כי שמי הוא ____________, כי החתימה המופיעה בשולי גיליון זה היא חתימתי וכי תוכן תצהירי - אמת.

( ח ת י מ ה )
אישור
בהתאם לסעיף 15 לפקודת הראיות [נוסח חדש], התשל"א-1971.
אני הח"מ, _____________, עו"ד (מ.ר. ________), מרחוב _____________________, מאשר/ת כי ביום ____ בחודש _______ שנת ______ הופיע/ה לפני מר/גב' _____________ המוכר/ת לי אישית וחתם/ה על תצהיר זה לאחר שהזהרתי אותו/ה כי עליו/ה להצהיר את האמת, וכי יהא/תהא צפוי/ה לכל העונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה/תעשה כן.

( ח ת י מ ה )


נספח ה'

אישור זיהוי בעלים וזכויות חתימה

הח"מ עו"ד/רו"ח __________________, מרחוב________________________________ מאשר בזה כדלהלן:
1. הנני משמש כעו"ד/רו"ח של התאגיד/עוסק מורשה (להלן: "תאגיד") _________________________ מס' תאגיד: __________

2. מורשי חתימה בשם התאגיד הנם: 
0. ________________
0. ________________
0. ________________
חתימת ______________ מהם מחייבת את התאגיד.
הערה: במקרה שזכויות החתימה בתאגיד שונות מן המתכונת לעיל, יש לצרף אישור מפורט חתום על ידי עוה"ד או רוה"ח.
3. בעלי התאגיד הנם:
1. ________________
2. ________________
3. ________________
הערה: 
(1)	במקרה שהמקום אינו מספיק יש לצרף אישור מפורט חתום על ידי עוה"ד או רוה"ח.
(2)	במקרה שמי מהבעלים הינו תאגיד יש לפרט את מבנה הבעלות בו וחוזר חלילה.

4. הנני מאשר בזאת כי מורשי החתימה החתומים על מסמכי מכרז זה (מכרז מס' 5/2017) מתוך מורשי החתימה המפורטים לעיל הנם וכי הם חתמו בפניי על מסמכי המכרז:
1. ________________
1. ________________
1. ________________
הערות נוספות:
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________

תאריך_____________
            _______________
עו"ד/רו"ח
						
נספח ו'
לתשומת לב המציעים - יש להגיש נספח זה במעטפה חתומה ונפרדת בתוך מעטפת ההצעה ולציין עליה 'הצעת מחיר למכרז מס' 12/2017'. הצעת מחיר שתוגש באופן גלוי, תביא לפסילתה על הסף של ההצעה כולה. מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל, ועדת המכרזים של המשרד תהיה רשאית רק במקרה בו הצעת המחיר הוגשה בתוך מעטפה לא חתומה, לחתום את המעטפה בעצמה מבלי לפסול את ההצעה. עוד יובהר, כי גם מקום בו צורפה להצעה כנדרש מעטפה חתומה ובה הצעת מחיר, אך הצעת המחיר צוינה בנוסף במקום כלשהו במסמכי הפנייה להצעות ו/או שנספח הצעת המחיר צורף בנוסף למסמכי ההצעה באופן גלוי, ההצעה תיפסל על הסף.
תאריך: __________
לכבוד-
משרד העלייה והקליטה
הנדון: הצעת מחיר למכרז פומבי מס' 12/2017 לכתיבת מפרטי מכרז וליווי הליכי מכרז עבור משרד העלייה והקליטה
1. אני מוכן ומתחייב בהתאם לתנאי המכרז הנ"ל לבצע את השירותים נשוא מכרז זה תמורת הסכומים המפורטים להלן, כולל מע"מ:
1) עבור כתיבת המכרז, לרבות כל השירותים הנדרשים בשלב זה ועד לפרסום המכרז- סך של ___________ ₪ כולל מע"מ. 
ידוע לי כי לצורך השוואת ההצעות, יינתן לחלופה זו משקל של 70%.
2) עבור בדיקת ההצעות שהוגשו למכרז וליווי ועדת המכרזים (לרבות- מענה להשגות או ליווי הליכים משפטיים ככל שיהיו):
(1) סך של ___________ ₪ כולל מע"מ עבור מכרז בו הוגשו עד 5 הצעות (כולל).
(2)  סך של ___________ ₪ כולל מע"מ עבור מכרז בו הוגשו למעלה מ-5 הצעות. 
ידוע לי כי לצורך השוואת ההצעות, יינתן לחלופה זו משקל של 30%, בהתאם למפורט בפרק 3 למפרט המכרז בדבר אופן החישוב.
2. ידוע לי כי התמורה המפורטת לעיל הינה סופית ומוחלטת וכוללת את כל הפעולות הנדרשות לצורך מתן השירותים בהתאם לדרישות המכרז.
3. ידוע לי כי ככל שהצעתי תיבחר כהצעה הזוכה, למעט תשלום התמורה בהתאם לביצוע בפועל של השירותים, לא אהיה זכאי לכל החזר ו/או תשלום ו/ או הטבה אחרת בגין מתן השירותים, לרבות תשלומים הוצאות טלפון, נסיעות, דואר, צילומים, הדפסות, פקס, אש"ל, תשלומי מיסים, אגרות והיטלים וכיוצא באלה. 
4. אני החתום מטה מגיש בזה את הצעתי כנדרש במכרז שבנדון בהתאם לתנאים המפורטים במסמכיו ומצהיר ומאשר כי קראתי את כל התנאים המפורטים והנדרשים במסמכי המכרז הנ"ל על כל נספחיו ומתחייב בזה למלא אחר כל התנאים והדרישות לשביעות רצונכם המלאה.
בכבוד רב,
    שם המציע: ______________    ח.פ. המציע:____________
    שם מורשה חתימה במציע:______________ת.ז.:__________
 חתימה וחותמת מורשה חתימה במציע: __________________
     נספח ז'
תשקיף למשתתף

1. כללי
       על המציע למלא התשקיף ולאמת בחתימתו את הנתונים הרשומים בו. חובה למלא את כל הפרטים הנדרשים בטופס זה. 
א. על המציע לפרט כמיטב יכולתו ושיקול דעתו, את מירב המידע הנוגע לניסיונו, היקף פעילותו ועסקיו,  כישוריו, יכולתו וכל כיוצא באלו פרטים - הכל בהתאם לעניין נושא מכרז זו.
ב. ועדת המכרזים תקבל החלטתה גם על בסיס תשקיף זה והעולה ממנו, לעניין איכות השירות המוצע, אמינותו, כושרו, ניסיונו, מומחיותו, ותחומי התמחותו של המציע.
     ג. המציע יצרף לתשקיף זה כל מסמך או מידע אשר יש בהם כדי להעיד על כישורי היועצים המוצעים מטעמו, ניסיונם או יכולתם.

2. פרטי המציע
1. שם המציע  (חברה, קבלן, שם העסק וכד') 
	



2. מס' חברה / שותפות (כפי שרשום אצל רשם החברות ו/או השותפויות) 
	



3. מס' עוסק מורשה / מלכ"ר  (כפי שרשום אצל שלטונות מע"מ) 
	



4. שמות הבעלים, השותפים  ו/או מורשי החתימה  (מחק המיותר)
	מס'
	שם
	מס' ת.ז.
	מעמד

	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	



5. כתובת  המציע :
	עיר :
	

	רחוב:
	

	מס' :
	
	מיקוד:
	

	ת.ד.:
	
	מיקוד:
	

	טלפון :
	
	סלולארי :
	

	פקס:
	

	דוא"ל:
	



3. ניסיון היועצים המוצעים מטעם המציע
1. להלן פירוט ניסיונו והשכלתו של עו"ד _____________ שהינו אחד משני היועצים המוצעים מטעמנו:    
(1) עו"ד _____________ הינו שכיר/ שותף/ בעלים במציע (הקף בעיגול).
ככל ולא, יש לפרט להלן מתי ולצורך איזה שירות החלו קשרי העבודה בין עורך הדין הנ"ל לבין המציע: ______________________________________________________
________________________________________________________________. 
(2) עו"ד ____________ הינו בעל ניסיון של ____ שנים (לא כולל תקופת ההתמחות) בתחום של כתיבת מכרזים וייעוץ בנושא מכרזים בגורמים ובהיקף המפורטים להלן (במידת הצורך, ניתן להוסיף שורות לטבלה): 

	מקבל השירותים

	תקופת מתן השירותים

(חובה לציין יום, חודש ושנה של תחילת וסיום תקופת מתן השירותים)

	תיאור השירותים

(יש לציין האם מדובר בכתיבת מכרז/ ייעוץ בנושא מכרזים) 
	שם ממליץ/ איש קשר
	טלפון

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	



(3) עו"ד ________ הינו בעל ניסיון בליווי הליכים משפטיים בתחום המכרזים כמפורט להלן (במידת הצורך, ניתן להוסיף שורות לטבלה): 
	מקבל השירותים

	תקופת מתן השירותים
(מיום ועד יום)

	תיאור השירותים 
	הערכאה בה נדון ההליך
	שם ממליץ/ איש קשר
	טלפון

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	



(4) עו"ד _____________ הינו בעל תואר __________ (ראשון/ שני/ שלישי) במשפטים.
(5) עו"ד ____________ עבר/  לא עבר קורס אקדמאי מוכר או השתלמות מקצועית של מכון או גוף מקצועי מוכר בדיני מכרזים.
המכון/ הגוף המקצועי מארגן הקורס הינו _______________________________.
משך הקורס הינו___________.
בקורס נלמדו הנושאים הבאים:______________________________________
____________________________________________________________.
לחילופין-
עו"ד_____________ מרצה בתדירות של _____________ בקורס בדיני מכרזים מטעם מכון/ גוף ____________________________. עו"ד ________________ מלמד בקורס את הנושאים הבאים:____________________________________
____________________________________________________________.



2. להלן פירוט ניסיונו והשכלתו של עו"ד _____________ שהינו יועץ מוצע נוסף מטעמנו:    
(1) עו"ד _____________ הינו שכיר/ שותף/ בעלים במציע (הקף בעיגול).
ככל ולא, יש לפרט להלן מתי ולצורך איזה שירות החלו קשרי העבודה בין עורך הדין הנ"ל לבין המציע: ______________________________________________________
________________________________________________________________. 
(2) עו"ד ____________ הינו בעל ניסיון של ____ שנים (לא כולל תקופת ההתמחות) בתחום של כתיבת מכרזים וייעוץ בנושא מכרזים בגורמים ובהיקף המפורטים להלן (במידת הצורך, ניתן להוסיף שורות לטבלה): 

	מקבל השירותים

	תקופת מתן השירותים

(חובה לציין יום, חודש ושנה של תחילת וסיום תקופת מתן השירותים)

	תיאור השירותים

(יש לציין האם מדובר בכתיבת מכרז/ ייעוץ בנושא מכרזים) 
	שם ממליץ/ איש קשר
	טלפון

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	








(3) עו"ד ________ הינו בעל ניסיון בליווי הליכים משפטיים בתחום המכרזים כמפורט להלן (במידת הצורך, ניתן להוסיף שורות לטבלה): 
	מקבל השירותים

	תקופת מתן השירותים
(מיום ועד יום)

	תיאור השירותים 
	הערכאה בה נדון ההליך
	שם ממליץ/ איש קשר
	טלפון

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	



(4) עו"ד _____________ הינו בעל תואר __________ (ראשון/ שני/ שלישי) במשפטים.
(5) עו"ד ____________ עבר/  לא עבר קורס אקדמאי מוכר או השתלמות מקצועית של מכון או גוף מקצועי מוכר בדיני מכרזים.
המכון/ הגוף המקצועי מארגן הקורס הינו _______________________________.
משך הקורס הינו___________.
בקורס נלמדו הנושאים הבאים:______________________________________
____________________________________________________________.
לחילופין-
עו"ד_____________ מרצה בתדירות של _____________ בקורס בדיני מכרזים מטעם מכון/ גוף ____________________________. עו"ד ________________ מלמד בקורס את הנושאים הבאים:____________________________________
____________________________________________________________.


4. הרשעות בפלילים- 
1. האם המציע הורשע בשבע השנים האחרונות בעבירה פלילית מסוג עוון או פשע, למעט בעבירת תעבורה? 	כן/לא (יש להקיף בעיגול)
2. האם מכהן במציע נושא משרה שהורשע בעבירה כאמור? כן/לא (יש להקיף בעיגול)
3. האם מתנהלים נגד המציע או נגד נושא משרה בו הליכים פליליים בבית משפט או בבית דין מוסמך? כן/לא (יש להקיף בעיגול)
4. האם מי מהיועצים המוצעים הורשע בשבע השנים האחרונות בעבירה פלילית מסוג עוון או פשע, למעט בעבירת תעבורה? כן/לא (יש להקיף בעיגול)
5. האם מתנהלים נגד מי מהיועצים המוצעים הליכים פליליים בבית משפט או בבית דין מוסמך? כן/לא (יש להקיף בעיגול)
     במקרה של תשובה חיובית, יש לפרט.

5. הצהרות המציע
(ייחתם על ידי מורשי החתימה ובחותמת המציע):
    הננו מצהירים בזאת שכל הפרטים הרשומים לעיל נכונים מלאים ומדויקים, וכי כל העובדים, וכיוצא באלה משאבים, עומדים לרשותנו לשם קיום התחייבויותינו אם נזכה במכרז וכי יש בהם כדי להבטיח ביצוע נאות של אספקת השירותים, הכל בהתאם לעניין.


____________________________
                                                                                                      חתימת וחותמת המציע

אישור עו"ד
הנני מאשר כי ביום __________ הופיע בפני _________ עו"ד, מר/גב' ___________ נושא   ת.ז.  שמספרה _________, ולאחר שהזהרתיו/ה כי עליו/ה לומר את האמת וכי ת/יהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא ת/יעשה כן, אישר/ה את נכונות הצהרתו/ה דלעיל וחתמ/ה עליה בפני.
                       __________________
____________, עו"ד
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נספח ח'

תצהיר על העסקת עובדים זרים כדין ותשלום שכר מינימום
אני הח"מ __________ ת.ז. _______________ לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר/ה בזה כדלקמן:
1. הנני נותן תצהיר זה בשם _________________ שהוא הגוף המבקש להתקשר עם המשרד (להלן: "הגוף"). אני מכהן כ_______________ והנני מוסמך/ת לתת תצהיר זה בשם הגוף. 
1. (למילוי ולסימון X במשבצת הנכונה) 
· הגוף ובעל זיקה אליו (כהגדרתו בסעיף 2ב(א) לחוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות, תשלום חובות מס, שכר מינימום והעסקת עובדים זרים כדין), התשל"ו-1976 (להלן: "בעל זיקה")) לא הורשעו בפסק דין חלוט בעבירה לפי חוק עובדים זרים (איסור העסקה שלא כדין והבטחת תנאים הוגנים), התשנ"א-1991 או חוק שכר מינימום, התשמ"ז - 1987.  
· הגוף או בעל זיקה אליו הורשע בפסק דין חלוט בעבירה אחת או בשתי עבירות בלבד לפי חוק עסקאות עובדים זרים (איסור העסקה שלא כדין והבטחת תנאים הוגנים), התשנ"א-1991 או חוק שכר מינימום, התשמ"ז - 1987. 
1. (למילוי ולסימון X במשבצת הנכונה במקרה שהגוף או בעל זיקה הורשעו בפסק דין חלוט ביותר משתי עבירות לפי חוק עובדים זרים (איסור העסקה שלא כדין והבטחת תנאים הוגנים), התשנ"א-1991 או חוק שכר מינימום, התשמ"ז - 1987:
· ההרשעה האחרונה לא הייתה בשנה שקדמה למועד ההתקשרות כהגדרתו בחוק (להלן: "מועד ההתקשרות"). 
· הרשעה האחרונה הייתה בשנה שקדמה למועד ההתקשרות.
1. ידוע לי כי לצורכי החוק, הוגדרה הרשעה כהרשעה בפסק דין חלוט בעבירה שנעברה אחרי יום כ"ה בחשוון התשס"ג (31 באוקטובר 2002).  
1. זה שמי, להלן חתימתי ותוכן תצהירי דלעיל אמת. 
_____________________
המצהיר
[bookmark: _Toc78123024]אישור
      אני הח"מ, ________________, עו"ד, מאשר/ת כי ביום ____________ הופיע/ה בפני במשרדי ברחוב ___________ בישוב/עיר ______________ מר/גב' _____________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז._____________ /המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי ת/יהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא ת/יעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 


        ___________	              ______________________	                             ___________               תאריך 		                          חותמת ומספר רישיון עורך דין 	                                       חתימת עוה"ד


נספח ט' 
התחייבות לקיום החקיקה בתחום העסקת עובדים

הספק מתחייב בכתב לקיים בכל תקופת ההסכם שייחתם בעקבות זכייתו במכרז, לגבי העובדים שיועסקו על ידו את האמור בחוקי העבודה המפורטים להלן:


	חוק שירות התעסוקה תש"יט
	1959

	חוק שעות עבודה ומנוחה תשי"א
	1951

	חוק דמי מחלה תשל"ו
	1976

	חוק חופשה שנתית תשי"א
	1950

	חוק עבודת נשים תשי"ד
	1954

	חוק שכר שווה לעובדת ולעובד תשכ"ו
	1965

	חוק עבודת הנוער תשי"ג
	1953

	חוק החניכות תשי"ג
	1953

	חוק חיילים משוחררים (החזרה לעבודה) תשי"א
	1951

	חוק הגנת השכר תשי"ח
	1958

	חוק פיצויי פיטורין תשכ"ג
	1963

	חוק שכר מינימום תשמ"ז
	1987

	חוק שיוויון הזדמנויות תשמ"ח
	1988

	חוק הביטוח הלאומי (נוסח משולב) תשנ"ה
	1995

	(כולל חוק בריאות ממלכתי)
	

	חוק חובת הודעה מוקדמת על פיטורים/ התפטרות
	2001

	חוק למניעת העסקת עברייני מין במוסד המכוון למתן שירות לקטינים
	2001

	

	
	

	תאריך
	שם מלא של החותם בשם המציע
	חתימה וחותמת המציע




אישור רו"ח / עו"ד המאשר את הצהרת המציע בדבר עמידתו של המציע בחוקים הנ"ל.
	

	
	

	תאריך
	שם מלא של עו"ד/רו"ח
	חתימה וחותמת 


                 


נספח י'
טופס הצהרת סודיות


אני החתום מטה,__________________, ת.ז._________________, 
		   (שם פרטי ומשפחה)

העובד/מועסק אצל _________________ מתחייב בזאת לשמור בסוד ולא להעביר, לא להודיע,                                                      (שם המעסיק)

לא למסור ו/או לא להביא לידיעת כל אדם, על ידיעה וכל מידע אשר יגיעו לידיעתי בתקופת עבודתי מטעם _________________  הנותן שירותים  למשרד העלייה והקליטה, בתקופת עבודתי כאמור, או לאחר מכן.
       (שם המעסיק)

התחייבותי זו חלה לגבי כל סוגי המידע, בין אם יגיעו לידיעתי בתוקף עבודתי כאמור ובין אם יגיעו לידיעתי בכל דרך אחרת. 

כמו כן, אני מתחייב כי אם אקבל רשות להשתמש במאגרי המידע של משרד העלייה והקליטה, אעשה זאת אך ורק לצורך מתן השירותים למשרד, ובהסכמה מפורשת בכתב מטעם המשרד .

אני מתחייב לפעול בהתאם להוראות חוק הגנת הפרטיות והוראות כל חוק הנוגע לעניין. 


אני מצהיר בזה שידוע לי, כי אי מילוי התחייבויותי הנ"ל מהווה עבירה על פי סימן ה' לפרק ז' לחוק העונשין, התשל"ז – 1977 וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק בגין אי מילוי ההתחייבויות .



     ____________					____________________
           תאריך						          חתימת המצהיר









נספח י"א

תצהיר בדבר העדר ניגוד עניינים

אני הח"מ, נושא ת.ז. ___________, מצהיר בזאת כדלקמן:

1. נכון למועד עריכת תצהירי זה, אינני יודע על מניעה חוקית כלשהי, שיש בה כדי למנוע ממני אספקת שירותי כתיבת מפרטי מכרז וליווי הליכי מכרז עבור משרד העלייה והקליטה (להלן: "המשרד") ואינני קשור ו/או מעורב, באופן ישיר או עקיף, בכל צורה או דרך, בכל עניין אחר, שיש בו חשש ממשי לניגוד עניינים, ביחס למתן שירות זה. 

2. כמו כן הנני מתחייב כי במהלך תקופת ההתקשרות של המשרד עימי, לא אתקשר בנושאים שיש בהם משום ניגוד עניינים כאמור. במקרה בו יש ספק בדבר קיומו של ניגוד עניינים, אבקש את הסכמת המשרד, מראש ובכתב, להתקשרות.

3. מבלי לגרוע מכלליות האמור, ידוע לי כי עלי לדווח מראש למשרד או לנציג מטעמו על כל כוונה שלו, של מי מעובדיי, להתקשר עם כל גורם כאמור בתצהיר זה, ולפעול בהתאם להוראותיו בעניין. המשרד רשאי לא לאשר התקשרות כאמור או לתת הוראות אחרות שיבטיחו העדר ניגוד עניינים, ואני מתחייב לפעול בהתאם להוראות אלו.


       _____________	  	_____________
חתימת המצהיר		         תאריך


אישור עו"ד:
אני הח"מ עו"ד _______________ מס' רישיון ____________ מאשר בזאת כי ביום ___________ הופיע בפני מר/גב ____________, אשר זיהה עצמו באמצעות ת.ז. מס'___________ / המוכר לי אישית ולאחר שהזהרתיו לומר את האמת וכי יהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה כן, אישר בפני את נכונות הצהרתו וחתם עליה.

____________________			_____________________
                      תאריך						חתימה  וחותמת


נספח י"ב
הסכם
שנערך ביום ___ לחודש ________ 2017
בין
ממשלת ישראל, בשם מדינת ישראל, המיוצגת ע"י המנהל הכללי של משרד העלייה והקליטה וחשב המשרד, שהוסמכו לכך כדין, לפי חוק נכסי המדינה, התשי"א – 1951.
(להלן: "המשרד")
לבין
_____________________
 (להלן: "נותן השרותים")
הואיל	והמשרד מעוניין לקבל שירותי כתיבת מפרטי מכרז וליווי הליכי מכרז (להלן: "השירותים"). 
והואיל	 וביום 1.6.17 פרסם המשרד מכרז מס' 12/2017 לקבלת הצעות לאספקת השירותים כמפורט   במפרט המכרז המצורף להסכם זה כחלק בלתי נפרד ממנו ומסומן כנספח א' (להלן: "המכרז");
והואיל	ונותן השירותים הגיש הצעה במענה למכרז והצעתו נבחרה בהצעה הזוכה; ההצעה מצורפת להסכם זה כחלק בלתי נפרד ממנו ומסומנת נספח ב' (להלן: "ההצעה");
והואיל 	ונותן השירותים מצהיר כי ברשותו היכולת, הכישורים והאמצעים המתאימים למתן השירותים וכי הוא מוכן לקבל על עצמו את מתן השירותים.
והואיל	וביום  4.5.17 נתקבל אישור משרד המשפטים לפיו אין מניעה לפרסם את המכרז;
והואיל         וביום __________ אישרה וועדת המכרזים של המשרד  את ההתקשרות עם נותן השירותים, הכל בכפוף לאמור במפרט המכרז ולהוראות ההסכם להלן;
לפיכך, הוסכם והותנה בין הצדדים כדלקמן:
1. המבוא להסכם זה והנספחים לו מהווים חלק בלתי נפרד ממנו.
2. השירותים לפי הסכם זה
במסגרת הסכם זה ידרש נותן השירותים לספק למשרד כתיבת מפרטי מכרז וליווי הליכי מכרז. בין היתר תכלול העבודה ניתוח ומיפוי צרכים ודרישות של אגפי המשרד, לימוד תחומי פעולה נדרשים, איסוף מידע, ניתוח כלכלי, הכנת מכרזים על כל מרכיביהם, ליווי תהליכי המכרזים, שליטה בחוק חובת המכרזים, תקנותיו, פסיקת בתי המשפט בתחום המכרזים, והנחיות החשב הכללי הרלבנטיות לתחום המכרזים (הוראות התכ"ם), וכל יתר השירותים המפורטים להלן:


1.  העבודה הנדרשת
המשרד יודיע לנותן השירותים בכתב כי הועבר מכרז מסוים לטיפולו.
השירותים יסופקו על- ידי עו"ד _______________________ (להלן: "היועץ").
היועץ יתבקש לספק את השירותים המפורטים להלן, כולם או חלקם (להלן: "השירותים"):

(1)  לימוד, ניתוח ומיפוי צרכי האגף המקצועי המבקש לצאת למכרז.
(2) ניתוח והערכת השוק אליו מופנה המכרז, איסוף מידע לגבי היקפו, תנאיו והמציעים הפוטנציאליים בו.
(3) עריכת פגישות עם אנשי האגף המקצועי במשרד המזמין את המכרז, ועם אנשי משרד נוספים, כגון- הלשכה המשפטית של המשרד. כמו כן, יתכן שיהיה צורך בעריכת פגישות עם אנשי מקצוע נוספים רלוונטיים.
(4) הכנת מסמכי המכרז על כל נספחיו בתיאום עם האגף המקצועי והלשכה המשפטית, לרבות-  גיבוש תנאי סף, תיאור מפורט של העבודה הנדרשת, קביעת אמות מידה להערכת איכות המציעים והצעות המחיר, הכנת טפסים להגשת הצעה, צירוף מסמכים כנדרש וכל יתר הפרטים הנדרשים להכנת מכרז, והכל תוך הקפדה על מילוי הוראות חוק חובת המכרזים, תקנותיו, הפסיקה בתחום והוראות התכ"ם הרלוונטיות.
(5) הכנת אומדן שווי ההתקשרות במכרז, במידת הצורך.
(6) סיוע לפרסום המכרז על פי הנהלים המקובלים, בהתאם לחוק ותקנות חובת המכרזים, והנחיות החשכ"ל המעודכנות.
(7) סיוע במתן מענה לשאלות הבהרה של מציעים פוטנציאליים.
(8) עריכת תיקונים במכרז, ככל ויידרשו, בעקבות הליך ההבהרות.
(9) סיוע בתיאום וליווי כנס ספקים, אם יתקיים, לרבות רישום פרוטוקול ושאלות ספקים, ומתן מענה לשאלותיהם.
(10) ליווי ועדת המכרזים וועדות המשנה הבודקות את ההצעות המוגשות למכרז עד לבחירת ספק זוכה, לרבות - בדיקת עמידה בתנאי הסף, פניה לממליצים ולנותני שירות שצוינו על ידי מציעים על מנת להעריך את איכות המציעים במכרז, בחינת וריכוז תוצאות הבדיקות לדירוג המציעים הן בשלב האיכות והן בשלב העלות, כתיבת ועריכת פרוטוקולים וסיכומי דיונים של ישיבות ועדות המשנה וכל סיוע נדרש אחר. 
(11) במידה ויתקיימו ראיונות עם מציעים במסגרת הליכי המכרז – סיוע בהכנת חומר לראיונות ומסמכי בדיקה ומתן ציונים והשתתפות בראיונות, על פי הצורך.
(12) השתתפות בדיוני ועדת המכרזים של המשרד להצגת נושאים שטופלו על ידי היועץ, במידת הצורך.
(13) סיוע למשרד במתן מענה לבירורים והשגות על הליכי המכרז, בקשות לעיון בחומר המכרז ובהצעות מטעם משתתפי המכרז וערעורים על תוצאות המכרז.
(14) ייעוץ לוועדת המכרזים של המשרד במידה ויתנהלו הליכים משפטיים שעניינם המכרז. יובהר, כי במקרה הצורך יידרש היועץ להשתתף בישיבות בפרקליטות ובדיונים בבתי המשפט, ואף בסיורי שטח, במידה ויתקיימו, לפי דרישת המשרד. מבלי לגרוע מהאמור לעיל, יובהר, כי היועץ לא יידרש לייצג את המשרד בהליכים משפטיים ככל שאלו יתקיימו.
(15) במקרה בו מכרז שכתב היועץ המוצע ייפסל או יבוטל על ידי ועדת המכרזים או במקרה בו תוגש הצעה יחידה למכרז פומבי יידרש היועץ שליווה את כתיבת המכרז להמציא לועדת המכרזים של המשרד חוות דעת לסיבות האפשריות שהביאו לכך לשם הליך הפקת לקחים במשרד.
(16) במקרה בו המכרז שהיועץ כתב בוטל ו/או לא הוגשו למכרז הצעות, המשרד שומר לעצמו הזכות לפנות לספק הזוכה לצורך טיפולו גם בפרסום מחדש של המכרז, דהיינו- הטמעת השינויים המחוייבים בהתאם לנסיבות אותו עניין, וזאת בתמורה ל- 25% מהסכום הקבוע בסעיף 4(ב)(1) להלן.
[bookmark: _GoBack]התמורה עבור שלב בדיקת ההצעות שהוגשו למכרז החדש וליווי ועדת המכרזים תשולם בהתאם לקבוע בסעיף 4(ב)(2) להלן, לפי מספר ההצעות שהוגשו למכרז בפועל.

2.  מתן השירותים על- ידי היועץ 
(1) היועץ מתחייב לבצע את כל המטלות המוטלות עליו ע"י המשרד ולעמוד בלו"ז הנדרש על פי צרכי המשרד. היועץ אינו רשאי לסרב לביצוע מטלה כלשהי שתוטל עליו, הנכללת במסגרת הסכם זה.
(2) היועץ יספק את השירותים במתקני המציע ובאמצעות ציודו, למעט כאשר הוא נדרש להגיע לפגישות במשרד. רוב הפגישות יהיו במטה המשרד בירושלים, אולם היועץ יידרש לפעול בכל מקום בו יהיה צורך בכך, ולהיפגש עם כל איש מקצוע רלוונטי, על פי הנחיות המשרד.
(3) היועץ נדרש להיות זמין באופן יומיומי למתן מענה לפניות המשרד בקשר למתן השירותים והשתתפות בפגישות ודיונים שיערכו במשרד או במקום אחר הקשורים למתן השירותים.
(4) היועץ מתחייב למתן השירותים למשרד בכל עת בהתאם לדרישות המשרד, כולל עבודה מאומצת ואינטנסיבית, לעיתים גם על מספר מכרזים במקביל וכן מעבר לשעות העבודה הרגילות, בעת הצורך.
(5) היועץ יעביר לאחראי מטעם המשרד דיווח שוטף אודות התקדמותו בהגשת השירותים.
(6) במקרה בו היועץ אינו נמנה על בעלי המשרד המציע או אינו שותף במשרד, הרי שבנוסף לשירותיו של היועץ, למשרד תהיה שמורה הזכות לפנות מעת לעת לשותף בכיר או לכל גורם בכיר אחר במשרדי המציע לקבלת ייעוץ בנושאים עקרוניים הנוגעים לשירותים נשוא הסכם זה, ללא כל תוספת תמורה.  
(7) מיד לאחר פתיחת תיבת המכרזים לבדיקת ההצעות שיוגשו למכרז, והיוודע המציעים, יועברו שמותיהם לנותן השירותים מכוח הסכם זה. נותן השירותים והיועץ מטעמו, יידרשו להצהיר כי אין להם כל קשר עסקי או אחר עם המציעים במכרז, המעמיד אותם במצב של ניגוד עניינים או חשש לניגוד עניינים. במקרה בו יתברר כי מתקיים בנותן השירותים או ביועץ מטעמו ניגוד עניינים או חשש לניגוד עניינים, המשרד לא יוכל להמשיך ולהשתמש בשירותי הייעוץ שלו בשלב בדיקת ההצעות ובחירת זוכה, ומתן שירותי הייעוץ לאותו המכרז יופסקו  באופן מיידי. בהתקיים האמור בסעיף זה, ישולם לנותן השירותים רק התעריף שביקש עבור כתיבת המכרז. דהיינו- לא ישולם לנותן השירותים התשלום עבור בחינת ההצעות וכדומה.   
(8) כן מובהר בזאת, כי נותן השירותים יהיה מנוע מהגשת הצעה למכרז כהגדרתו במפרט זה.
(9) במהלך הליכי המכרז, לא יורשה נותן השירותים, היועץ או מי  מטעמם לפרסם את דבר טיפולם במכרז ו/או את דבר פרסומו של מכרז בו טיפלו וזאת בין בקרב לקוחותיהם ובין בכלל. ככל ויפעל נותן השירותים או מי מטעמו בניגוד להוראות סעיף זה, ייחשב הדבר כניגוד עניינים.
רק לאחר תום הליכי המכרז, רשאי נותן השירותים או מי מטעמו לציין את המשרד כאחד מלקוחותיו ו/או כחלק מניסיון היועץ.
(10)  ויודגש - נותן השירותים לא יחליף את היועץ/ים המוצע/ים על ידו בכל תקופת מתן השירותים בלא קבלת אישור מראש ובכתב מאת המשרד ובכפוף לכך  שהיועץ החלופי  עומד בכל תנאי המכרז. 
יובהר כי החלפת  יועץ  תתאפשר, כאמור, רק לאחר קבלת אישור המשרד  מראש ובכתב ורק במהלך תקופת  ההסכם. 

3. לוח הזמנים למתן השירותים

     נותן השירותים מתחייב לעמוד במועדים הבאים בכל הנוגע למתן השירותים נשוא הסכם זה:
(1)  הגשת טיוטה ראשונה של המכרז -  תוך 30 ימי עבודה מהמועד בו הודיע המשרד לנותן השירותים כי מועבר מכרז מסוים לטיפולו.
(2)  פרסום המכרז - תוך 60 ימי עבודה מהמועד בו הודיע המשרד לנותן השירותים כי מועבר מכרז מסוים לטיפולו וזאת לאחר הטמעת הערות המשרד, השתתפות בישיבות בנושא, וביצוע תיקונים ככל שיידרש.
(3)  מתן מענה לשאלות הבהרה - תוך 2 ימי עבודה מהמועד בו יועברו השאלות למענה נותן השירותים.
(4)  השתתפות בדיוני ועדת המשנה לצורך בחינת ההצעות - נדרשת זמינות מיידית.
(5)  מענה להשגה שהוגשה לאחר בחירת זוכה - תוך 2 ימי עבודה מהמועד בו הועברה להתייחסות לנותן השירותים.
(6)  כל שירות אחר, כגון- העברת סיכומי ישיבות, גיבוש ממצאי ועדות המשנה, מענה לפניית מציעים בעניינים שונים (לרבות- לגבי ערבות הצעה, ככל שתידרש) וכדומה- תוך 2 ימי עבודה מהמועד בו התקיים דיון הוועדה ו/או הועברה פנייה לנותן השירותים, לפי המוקדם מביניהם.

4. תיאום וקבלת הנחיות
נותן השירותים יעבוד בתיאום מלא עם הלשכה המשפטית של המשרד.
נותן השירותים מתחייב לספק את השירותים בהתאם להנחיות הלשכה המשפטית של המשרד ולהוראותיה כפי שיינתנו מעת לעת במהלך תקופת הסכם זה. 
3. תקופת ההתקשרות
1. תוקף הסכם זה הוא מיום____________  או ממועד חתימת חשבת המשרד על ההסכם,לפי המאוחר ועד ליום____________  (להלן: "תקופת ההתקשרות").
2. על אף האמור לעיל למשרד שמורה הזכות, בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי להאריך את תקופת ההתקשרות האמורה בס"ק א' לעיל, לתקופה, או לתקופות נוספות, אשר ביחד לא יעלו על תקופה מצטברת של שנתיים כמפורט בהסכם ובכפוף לחוק חובת המכרזים, התשנ"ב – 1992 והתקנות על פיו, לצרכי המשרד, למגבלות חוק התקציב ולאישור ועדת המכרזים של המשרד.
2. נותן השירותים מחויב לספק את השירותים, ללא תנאים מגבילים כלשהם, למשך כל תקופת ההתקשרות ולמשך כל תקופות ההתקשרות המוארכות.
3. על אף האמור לעיל, המשרד שומר לעצמו את הזכות להפסיק את ההתקשרות עם נותן השירותים מכל סיבה שהיא, לפני תום ההתקשרות, על ידי מתן הודעה בכתב לנותן השירותים 40 (ארבעים) יום קודם למועד שנקבע על ידו לסיום ההתקשרות.
4. יודגש כי לא תשמע כל טענת הסתמכות או טענה אחרת של נותן השירותים במידה וההתקשרות עימו תופסק במהלך תקופת ההתקשרות הראשונית או לאחריה.
4. התמורה
1. התמורה הכוללת לפי הסכם זה לא תעלה על סך של _____________________________₪ כולל מע"מ.  
2. התמורה תשולם בהתאם למפורט להלן:
(1)  עבור שלב כתיבת המכרז, לרבות כל השירותים הנדרשים בשלב זה ועד לפרסום המכרז- סך של    ___________ ₪ כולל מע"מ. 
(2) עבור בדיקת ההצעות שהוגשו למכרז וליווי ועדת המכרזים (לרבות- מענה להשגות או ליווי הליכים משפטיים ככל שיהיו):
1. סך של ___________ ₪ כולל מע"מ עבור מכרז בו הוגשו עד 5 הצעות (כולל).
2.    סך של ___________ ₪ כולל מע"מ עבור מכרז בו הוגשו למעלה מ-5 הצעות. 
3. במקרה בו המכרז שהיועץ כתב בוטל ו/או לא הוגשו למכרז הצעות, המשרד שומר לעצמו הזכות לפנות לנותן השירותים לצורך טיפולו גם בפרסום מחדש של המכרז, דהיינו- הטמעת השינויים המחוייבים בהתאם לנסיבות אותו עניין, וזאת בתמורה ל- 25% מהסכום הקבוע בסעיף 4(ב)(1) לעיל.
התמורה עבור שלב בדיקת ההצעות שהוגשו למכרז החדש וליווי ועדת המכרזים יבוצע בהתאם לקבוע בסעיף 4(ב)(2) לעיל וזאת לפי מספר ההצעות שהוגשו למכרז בפועל.
4. במסגרת התמורה האמורה, על נותן השירותים לספק את כל השירותים המפורטים בהסכם זה, ובחתימתו על הסכם זה מתחייב נותן השירותים לכך. 
5. התמורה האמורה לעיל היא מלאה וסופית, וכוללת את כל הוצאות נותן השירותים בביצוע ההסכם, ולא תשונה מכל סיבה שהיא. יובהר, כי למעט תשלום התמורה, לא יהיה זכאי נותן השירותים לכל תשלום, החזר או הטבה אחרת בגין מתן השירותים, לרבות- הוצאות טלפון, נסיעות דואר, צילומים, הדפסות, פקס, אש"ל, תשלומי מיסים, אגרות והיטלים וכיוצא באלה.
6. למען הסר ספק יצוין כי אין בסכום האמור בסעיף א' לעיל התחייבות של המשרד לשלמו במלואו, אלא הוא מהווה סכום מקסימאלי בלבד, והתשלום יהיה בהתאם למתן השירותים בפועל בלבד.
7. למען הסר ספק, המשרד לא ישלם לנותן השירותים תשלום כלשהו בגין עבודה שבוצעה שלא בהתאם להסכם זה על נספחיו.
5. דיווח ואופן ביצוע התשלום
1. לצורך ביצוע התשלום ידווח נותן השירותים לוועדת המכרזים של המשרד (להלן: "האגף").
2. הדו"ח יוגש בצירוף חשבונית מס בגין אספקת השירותים.  
3. הדו"ח יוגש בחתימת נותן השירותים ויאושר על-ידי האגף והחשבות.
4. התשלום לנותן השירותים יבוצע בהתאם למפורט להלן:
(1) עבור כתיבת המכרז, לרבות כל השירותים הנדרשים בשלב זה ועד לפרסום המכרז - 
(1) תשלום ראשון (בשיעור של 50% מסך התמורה הכוללת לרכיב זה) - לאחר הגשת טיוטת המכרז להתייחסות הלשכה המשפטית במשרד.
(2) תשלום שני (בשיעור של 45% מסך התמורה הכוללת לרכיב זה) - לאחר הטמעת התייחסות הגורמים השונים במשרד וקבלת אישור הלשכה המשפטית והחשבות לפרסום המכרז.
(3) תשלום שלישי (בשיעור של 5% מסך התמורה הכוללת לרכיב זה) – במועד פרסום המכרז.
(2) עבור בדיקת ההצעות שהוגשו למכרז וליווי ועדת המכרזים, לרבות- מענה להשגות או ליווי הליכים משפטיים ככל שיהיו- התשלום עבור רכיב זה יבוצע בהתאם להצעת המחיר של נותן השירותים, לפי מספר ההצעות שהוגשו למכרז בפועל.
דהיינו- אם הוגשו למכרז עד 5 הצעות (כולל), ישולם לספק הזוכה הסכום הקבוע בסעיף 4.ב.(2) א. לעיל ואם הוגשו למכרז למעלה מ- 5 הצעות - ישולם לספק הזוכה הסכום שהציע בסעיף 4.ב. (2)ב. לעיל.
למען הסר ספק מובהר ומודגש בזאת כי מדובר בחלופות לתשלום בהתאם למספר ההצעות אשר הוגשו בפועל ובשום אופן לא ישולמו לנותן השירותים שני הסכומים גם יחד. 
5. העברת סכום כלשהו מסך התמורה המקסימאלית לנותן השירותים תהא מותנית בקבלת הדו"חות האמורים לעיל. לנותן השירותים  לא תהיה כל עילה ו/או דרישה ו/או תביעה בגין עיכוב בתשלום, שנגרם עקב חסר בפרטים בדו"חות שנמסרו למשרד.
6. המשרד ישלם לנותן השירותים בהתאם למועד התשלום הממשלתי אך ורק בתקופה של עשרת הימים הבאים החל מהיום ה-15 לכל חודש קלנדארי (להלן: "מועד התשלום הממשלתי"). תאריך התשלום יקבע כדלקמן:
(1) חשבוניות שיוגשו למשרד במחצית הראשונה של כל חודש (בימים 1-15) ישולמו בתחילת "מועד התשלום הממשלתי" של החודש העוקב, כלומר ביום העסקים הראשון הבא לאחר ה- 15 לחודש העוקב. במקרה זה יעמדו מספר ימי האשראי על 30-45 ימים ממועד הגשת החשבונית למשרד.
(2) חשבוניות שיוגשו למשרד בין התאריכים 16-24 לכל חודש (כולל שני ימים אלו): ישולמו בין התאריכים 16-24 של החודש העוקב. במקרה זה יעמדו מספר ימי האשראי על 30 ימים בדיוק ממועד הגשת החשבונית למשרד.
(3) חשבוניות שיוגשו למשרד בין התאריכים 25-31 לכל חודש (כולל שני ימים אלו): ישולמו ביום ה- 24 לחודש העוקב. במקרה זה יעמדו מספר ימי האשראי על כ- 24-29 ימי אשראי. 
למען הסר ספק מספר הימים יחל מיום קבלת החשבונית ואישורה על ידי המשרד.
7. הצמדה
כללי ההצמדה המפורטים להלן הם אלה הקבועים על ידי החשב הכללי (להוראות נוספות ראה הוראת תכ"ם 7.17.2 בעניין "כללי הצמדה"):
1.1. הגדרות בנושא הצמדה
1.1.1. תאריך הבסיס – המועד האחרון להגשת הצעות במכרז. 
1.1.2. תאריך התחלת הצמדה – המועד שממנו והלאה מחושבת ההצמדה (ככלל, 18 חודש  מתאריך הבסיס, למעט האמור בסעיף 1.3.3 ). 
1.1.3. מדד התחלתי – המדד הידוע בתאריך התחלת ההצמדה. 
1.1.4. המדד הקובע – המדד האחרון הידוע ביום מועד ביצוע ההצמדה. 
1.1.5. הצמדה שלילית – הצמדה המבוצעת כאשר המדד או הרכב המדדים הקובע ירד אל מתחת לשיעור המדד ההתחלתי.
1.1.6. מדד המחירים לצרכן – כפי שמפורסם על ידי הלשכה המרכזית לסטטיסטיקה. 
1.2. עקרונות ביצוע הצמדה 
1.2.1. המחירים יוצמדו לשינויים במדד המחירים לצרכן (להלן: "המדד").
1.2.2. סכום ההצמדה שיחושב יתווסף (או יופחת, אם חלה ירידה במדד הרלוונטי) לתעריפים שנקבעו בהתקשרות.
1.2.3. ביצוע הצמדה יהיה גם במקרים שבהם מדובר בהצמדה שלילית.
1.2.4. ביצוע ההצמדה יהיה במועד קבלת החשבונית במשרד.
1.3. מנגנון ביצוע הצמדה
1.3.1. ביצוע ההצמדה יחל לאחר תום 18 חודשים מתאריך הבסיס, למעט במקרה המפורט בסעיף ‎1.3.3. המדד הידוע ביום זה ייקבע כמדד ההתחלתי.
1.3.2. ההצמדה תתבצע מדי 3 חודשים, כך שההצמדה הראשונה תתבצע בחלוף 21 חודשים מתאריך תחילת הצמדה, ובכל 3 חודשים לאחר מכן.
1.3.3. על אף האמור בסעיף ‎1.3.1, אם במועד מסוים (להלן: "יום השינוי") במהלך 18 החודשים הראשונים מתאריך הבסיס, יחול שינוי במדד – כך שיהיה גבוה בשיעור של4%  ויותר מהמדד הידוע בתאריך הבסיס, יחל חישוב ההצמדה מנקודה זו ואילך, באופן הבא:
1.3.3.1. המדד הידוע ביום השינוי ייקבע כמדד ההתחלתי.
1.3.3.2. ביצוע ההצמדה ייעשה בחלוף פרק הזמן שנקבע לביצוע הצמדות, כאמור בסעיף 1.3.2 לעיל. 
6. יחסי עובד- מעביד
             למען הסר ספק מוסכם בין הצדדים כי:
1. היחסים בין המשרד לבין נותן השירותים בקשר לביצוע הסכם זה, הינם יחסי מזמין – קבלן עצמאי. 
2. לנותן השירותים לא יהיו כל זכויות של עובד מדינה או עובד המועסק על ידי המשרד, והם לא יהיו זכאים לכל תשלום, פיצוי או הטבה אחרת בקשר עם ביצוע הסכם זה או סיומו. 
3. היה ועל אף האמור לעיל, יקבע על ידי ערכאה שיפוטית מוסמכת, כי בין המשרד לנותן השירותים התקיימו יחסי עובד מעביד, אזי התשלומים שהעביר המשרד לנותן השירותים לפי הסכם זה יחושבו על פי השכר המשולם לעובד מדינה, בתפקיד ובדרגה הדומים ככל האפשר לאלו הנדרשים מנותן השירותים ועובדיו על פי הסכם זה וכפי שיקבע על ידי נציב שירות המדינה ו/או כפי שיקבע בהסכמי עבודה קיבוציים, שיחולו באותה עת על עובדים מסוגם  של נותן השירותים, מטעם נותן השירותים. ההפרשים יחשבו כהלוואה נושאת ריבית והצמדה, שנתן המשרד לנותן השירותים.
7. הגנה על זכויות קניין
1. נותן השירותים מתחייב להעביר למשרד את כל זכויות הקניין בכל התוצרים שנספק למשרד באמצעות יועצינו במסגרת הסכם זה, ללא הגבלה או סייג כלשהם.
2. נותן השירותים מתחייב כי לא יעשה שימוש כלשהו בתוצרים שהם פרי עבודת הייעוץ שסופקה, ללא אישור מראש ובכתב מעת הגורם המוסמך לכך במשרד.
3. נותן השירותים מתחייב לשפות את המשרד בגין כל סכום שישלם, עפ"י החלטת בית משפט מוסמך, בגין הפרת זכויות יוצרים, בכל מקרה של תביעה עתידית לגבי זכויות הקניין הרוחני בקשר לתוצרים אותם יספק נותן השירותים או מי מטעמו.
8. שמירת סודיות
4. נותן השירותים והמועסקים על ידו מתחייבים לשמור סוד ולא להעביר, לא להודיע, לא למסור ולא להביא לידיעת כל אדם, כל ידיעה שתגיע אליו בקשר עם ביצוע הסכם זה. 
5. נותן השירותים והמועסקים על ידו יצהירו על גבי טופס הצהרת הסודיות המצורף להסכם זה כחלק בלתי נפרד ממנו, כי ידוע להם שאי מילוי ההתחייבות על פי סעיף זה מהווה עבירה על פי סימן ה' לפרק ז' לחוק העונשין, התשל"ז-1977.
6.  נותן השירותים מתחייב לציית לכל הוראות המשרד בנוגע לשמירת סודיות ופרטיות ולהנחות את כל המועסקים על ידו לצורך מתן השירותים נשוא הסכם זה בהתאם להוראות המשרד בעניין.
9. אחריות 
1. נותן השירותים ישא באחריות על פי כל דין, לכל נזק גוף ו/או רכוש אשר יגרם לאדם, לגוף או לרכוש כלשהו, לרבות נותן השירותים, המשרד, עובדיו וכל צד ג', תוך כדי ביצוע הסכם זה. 
2. נותן השירותים מתחייב לשפות את המשרד שיפוי מלא על כל הוצאה שהוציא בגין חיוב שנותן השירותים חב בו על פי הסכם זה ועל פי כל דין, לרבות שכ"ט עו"ד והוצאות משפט.
10. ביטוח אחריות מקצועית  
1. לשם הבטחת ביצוע התחייבויותיו במסגרת ההסכם שיחתם עמו,יידרש נותן השירותים להמציא במעמד חתימת ההסכם וכתנאי לתוקפו, פוליסת ביטוח אחריות מקצועית מחברת ביטוח ידועה ומוכרת שתהא מקובלת על המשרד, בגובה של 500,000 (חמש מאות אלף) ₪, שתהא בתוקף לתקופת מתן השירותים, ואשר משרד העלייה והקליטה יתווסף כמוטב בפוליסה.
2. אין בגובה הביטוח כדי לשמש הגבלה או תקרה להתחייבויותו או אחריותו של נותן השירותים לפי הסכם זה.
11. ערבות ביצוע
א.	לשם הבטחת ביצוע הסכם זה, ימסור נותן השירותים למשרד ערבות בנקאית, מקורית ובלתי מותנית, צמודה במלואה למדד המחירים לצרכן, בסך __________ ₪ (___________ שקלים חדשים). הערבות תהיה בתוקף עד ליום _________  (להלן: "הערבות") ובנוסח המצורף כנספח ד' להסכם זה.
ב.	בכל מקרה בו לא עמד נותן השירותים בהתחייבויותיו לפי ההסכם או על-פי דין או שהמשרד עשה כדין שימוש בזכויותיו והוציא סכומים החלים על נותן השירותים בהתאם להסכם או על-פי הדין, יהי המשרד זכאי לממש את הערבות, כולה או מקצתה. 
ג.	אין בגובה הערבות לשמש הגבלה או תקרה להתחייבויותו או אחריותו של נותן השירותים לפי הסכם זה.
12. המחאת זכויות
א.   נותן השירותים מתחייב לא להסב לאחר הסכם זה או כל חלק ממנו ולא להעביר או למסור לאחר כל זכות ו/או חובה הנובעים מהסכם זה, אלא אם ניתנה לכך הסכמה מראש ובכתב של נציג המשרד. הסכמה כאמור לעיל אינה פוטרת את נותן השירותים מאחריותו ומהתחייבויותיו  על פי הסכם זה ועל פי כל דין. 
ב.  למען הסר ספק יצויין כי העסקתם של עובדים אין בה כשלעצמה משום מסירת ביצועם של השירותים. 
13. זכות קיזוז
מבלי לגרוע מזכויות המשרד לפי הסכם זה ועל פי כל דין, רשאי המשרד לקזז מכל סכום שיגיע לנותן השירותים ממנו ו/או מכל משרד ממשלתי אחר, כל סכום אשר יגיע למשרד מנותן השירותים.
14. העדר ניגוד עניינים
א.	  נותן השירותים מצהיר ומתחייב שאין ולא יהיה לו במהלך תקופת ההתקשרות בין הצדדים, ניגוד עניינים מכל מין וסוג שהוא ו/או קשרים עסקיים או קשרים אחרים ביחס למתן השירותים. נותן השירותים יחתום על ההתחייבות להימנע מניגוד עניינים המצורפת כנספח ג' להסכם. 
ב.	  מבלי לגרוע מכלליות האמור, על נותן השירותים לדווח מראש למשרד או לנציג מטעמו  על כל כוונה שלו להתקשר עם כל גורם כאמור בסעיף זה, ולפעול בהתאם להוראותיו בעניין. המשרד רשאי לא לאשר לנותן השירותים התקשרות כאמור או לתת הוראות אחרות שיבטיחו העדר ניגוד עניינים, ונותן השירותים יפעל בהתאם להוראות אלו. 
ג.	   על נותן השירותים להודיע למשרד או לנציג מטעמו ו/או למזמין באופן מיידי על כל נתון או מצב שבשלם הוא, ו/או מי מטעמו, עלולים להימצא במצב של ניגוד עניינים, מיד עם היוודע לו הנתון או המצב האמורים. אם לדעת המשרד, מי מטעמו של נותן השירותים, בכל שלב של ביצוע ההסכם, במצב בו הוא נמצא או עלול להימצא בניגוד עניינים, רשאי המשרד להורות על הפסקת עבודתו של נותן השירותים ועל סיום ההתקשרות עם נותן השירותים, מטעם זה בלבד. 
4. מבלי לגרוע מהאמור לעיל, מיד לאחר פתיחת תיבת המכרזים לבדיקת ההצעות שיוגשו למכרז שהועבר לטיפולו של נותן השירותים, והיוודע המציעים, יועברו שמותיהם לנותן השירותים מכוח הסכם זה. נותן השירותים והיועץ מטעמו, יידרשו להצהיר כי אין להם כל קשר עסקי או אחר עם המציעים במכרז, המעמיד אותם במצב של ניגוד עניינים או חשש לניגוד עניינים. במקרה בו יתברר כי מתקיים בנותן השירותים או ביועץ מטעמו ניגוד עניינים או חשש לניגוד עניינים, המשרד לא יוכל להמשיך ולהשתמש בשירותי הייעוץ שלו בשלב בדיקת ההצעות ובחירת זוכה, ומתן שירותי הייעוץ לאותו המכרז יופסקו  באופן מיידי. בהתקיים האמור בסעיף זה, ישולם לנותן השירותים רק התעריף שביקש עבור כתיבת המכרז. דהיינו- לא ישולם לנותן השירותים התשלום עבור בחינת ההצעות וכדומה.   
כן מובהר בזאת, כי נותן השירותים יהיה מנוע מהגשת הצעה למכרז אשר הועבר לטיפולו.
5. במהלך הליכי המכרז, לא יורשה נותן השירותים, היועץ או מי  מטעמם לפרסם את דבר טיפולם במכרז ו/או את דבר פרסומו של מכרז בו טיפלו וזאת בין בקרב לקוחותיהם ובין בכלל. ככל ויפעל נותן השירותים או מי מטעמו בניגוד להוראות סעיף זה, ייחשב הדבר כניגוד עניינים.
רק לאחר תום הליכי המכרז, רשאי נותן השירותים או מי מטעמו לציין את המשרד כאחד מלקוחותיו ו/או כחלק מניסיון היועץ.
15. פרסום הסכמים באתר המרכזי לחוק חופש  המידע
1.   בהתאם להחלטת ממשלה מס' 1116 מיום 29/12/2013 שעניינה פרסום היתרים ומסמכי התקשרות בין רשויות המדינה לגופים פרטיים (להלן: "החלטת הממשלה"), יפורסם ההסכם החתום באתר חופש המידע המרכזי שכתובתו foi.gov.il , וזאת בתוך חודש מיום חתימתו.
ההתקשרות תפורסם בנוסחה המלא והסופי והפרסום יחול על כל תוספת או תיקון של ההתקשרות שנעשה לאחר שפורסמה ההתקשרות.
2. צד לחוזה או צד ג' העלול להיפגע מפרסום ההסכם, רשאי להתנגד לפרסום סעיפים מסוימים בהסכם, כולם או חלקם ועליו להצביע באופן ברור ומנומק על החלקים הרלוונטיים שלטעמו עלולים לפגוע בו כאמור בסעיף 4(ז) להחלטת הממשלה.
3.     המשרד רשאי לדחות את התנגדות המתקשר או צד ג' אם מצא כי לא מתקיים חריג בדין לפרסום ההתקשרות, או אם השתכנע כי בנסיבות העניין משקלו של האינטרס הציבורי בגילוי המידע עולה על עוצמת הנזק הצפויה לגוף הפרטי כתוצאה מפרסום המידע.
4. החליט המשרד לדחות את התנגדות הגוף הפרטי, יודיע על כך בהחלטה מנומקת בכתב ויודיע לגוף הפרטי כי הוא רשאי לעתור נגד החלטה זו בתוך 21  יום כאמור בסעיף 4(ז) להחלטת הממשלה.
                 המשרד לא יפרסם את המידע שפרסומו שנוי במחלוקת בטרם חלפה התקופה להגשת עתירה.
5. בהמשך למשא ומתן בין הצדדים ובהתאם להחלטת הממשלה, החליט המשרד שלא לפרסם את הסעיפים המפורטים בטבלה שלהלן מהטעמים המנויים בטבלה.
	מספר הסעיף בחוזה
	העילה לאי חשיפתו (ציון הסעיף הרלוונטי מכוח חוק חופש המידע, התשנ"ח - 1998)

	
	



16. הפרת ההסכם
הפר נותן השירותים הסכם זה או הוראה מהוראותיו, רשאי המשרד, בנוסף לזכויות העומדות לו על פי כל דין, לנקוט באחד או יותר מהצעדים הבאים: 
1. לחייב את נותן השירותים בהוצאות שנגרמו לו בגין הפרת ההסכם כאמור;
2. לראות את ההסכם כבטל, לאחר שנשלחה לנותן השירותים דרישה לתקן את המעוות והוא לא תיקנה תוך המועד שנקבע בדרישה, ולחייב את נותן השירותים בכל ההוצאות והתשלומים הנובעים מהפרה זו. 
3. לראות את ההסכם כממשיך לעמוד בתוקפו ולבצע בעצמו או באמצעות אחרים את ההתחייבויות המוטלות על נותן השירותים על פי הסכם זה, וזאת על חשבון נותן השירותים.
17. שינוי בתנאי ההסכם
כל שינוי בתנאיו של הסכם זה ו/או נספחיו יעשה בהסכמת הצדדים מראש ובכתב. ויתור בדרך של התנהגות לא ייחשב כויתור על זכות הנובעת מהסכם זה.
18. נציג המשרד
נציגת המשרד לעניין ביצוע הסכם זה הינה  עו"ד רחל  טל  (רדיאן),  ממונת מכרזים  והתקשרויות  או מי מטעמה. נותן השירותים מתחייב לבצע הסכם זה בתיאום מלא עימה. 

18.      כתובת הצדדים
             כתובות הצדדים לעניין ביצוע הסכם זה הן:
המשרד: משרד העלייה והקליטה, רח' קפלן 2 הקריה, ירושלים.
נותן השירותים: ____________________________________.       
כל הודעה שתשלח על ידי אחד הצדדים למשנהו בדואר רשום, תראה כאילו נתקבלה תוך 72 (שבעים ושתיים) שעות ממסירתה בבית הדואר כאמור. 
19. סעיף תקציבי: 30-11-02-01.
ולראיה באו הצדדים על החתום : 

    _______________________________       _____________                      ____________________
   סמנכ"ל בכיר לדיור, מינהל ומשאבי אנוש              חשבת                                          נותן השירותים
                                         משרד העלייה והקליטה                                                             
                         


אישור עו"ד:
אני הח"מ עו"ד _______________ מס' רשיון ____________ מאשר בזאת:
1. החוזה נחתם בפני ע"י מורשי החתימה של נותן השירותים, שהוסמכו לכך כדין.
2.  ידוע לי כי אישור זה ניתן לפי דרישת משרד העלייה והקליטה וכי המשרד מסתמך על אישורי זה כתנאי להתקשרות בחוזה זה.


  _____________________			        	_____________________
             תאריך				                                    חתימה  וחותמת 































נספח י"ג

ערבות ביצוע

שם הבנק/חברת הביטוח _______________
מס' הטלפון ________________________
מס' הפקס: ________________________

לכבוד 
ממשלת ישראל 
באמצעות משרד ____________
הנדון: ערבות מס'____________

אנו ערבים בזה כלפיכם לסילוק כל סכום עד לסך ____________________(במילים _________________________________________________________________) כולל מע"מ.
שיוצמד למדד*) _____________________________ מתאריך _________________________
                                                                                                    (תאריך תחילת תוקף הערבות)
אשר תדרשו מאת: ____________________________________________(להלן "החייב") בקשר עם ההסכם שנחתם מכוח מכרז פומבי מס' 12/2017 לכתיבת מפרטי מכרז וליווי הליכי מכרז עבור משרד העלייה והקליטה.

אנו נשלם לכם את הסכום הנ"ל תוך 15 יום מתאריך דרישתכם הראשונה שנשלחה אלינו במכתב בדואר רשום, מבלי שתהיו חייבים לנמק את דרישתכם ומבלי לטעון כלפיכם טענת הגנה כל שהיא שיכולה לעמוד לחייב בקשר לחיוב כלפיכם, או לדרוש תחילה את סילוק הסכום האמור מאת החייב.

ערבות זו תהיה בתוקף מתאריך ______________ עד תאריך  _______________
דרישה על פי ערבות זו יש להפנות לסניף הבנק/חב' הביטוח שכתובתו__________________________
                                                                                                             שם הבנק/חב' הביטוח

___________________________________      __________________________________
                  מס' הבנק ומס' הסניף                                         כתובת סניף הבנק/חברת הביטוח 

ערבות זו אינה ניתנת להעברה

________________                       ________________                       ________________                  
          תאריך                                           שם מלא                                         חתימה וחותמת 

(*) אם נדרשת ערבות צמודה.

נספח י"ד
תצהיר בדבר העסקת אנשים עם מוגבלות

אני הח"מ _______________ ת.ז. _______________ לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר/ה בזה כדלקמן:

הנני נותן תצהיר זה בשם ___________________ שהוא המציע (להלן:  "המציע") המבקש להתקשר עם עורך התקשרות מספר ___________________ לאספקת ____________________ עבור __________________. אני מצהיר/ה כי הנני מוסמך/ת לתת תצהיר זה בשם המציע. 

 (סמן X במשבצת המתאימה):
· הוראות סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח 1998 לא חלות על המציע.
· הוראות סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח 1998 חלות על המציע והוא מקיים 
      אותן.  
(במקרה שהוראות סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח 1998 חלות על המציע נדרש לסמן x במשבצת המתאימה):
· המציע מעסיק פחות מ-100 עובדים.
· המציע מעסיק 100 עובדים או יותר.

(במקרה שהמציע מעסיק 100 עובדים או יותר נדרש לסמן X  במשבצת המתאימה):
·  המציע מתחייב כי ככל שיזכה במכרז יפנה למנהל הכללי של משרד העבודה והרווחה והשירותים החברתיים לשם בחינת יישום חובותיו לפי סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח 1998,  ובמקרה הצורך– לשם קבלת הנחיות בקשר ליישומן.
· המציע התחייב בעבר לפנות למנהל הכללי של משרד העבודה והרווחה והשירותים החברתיים לשם בחינת  יישום חובותיו לפי סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח 1998, הוא פנה כאמור ואם קיבל הנחיות ליישום חובותיו פעל ליישומן (במקרה שהמציע התחייב בעבר לבצע פנייה זו ונעשתה עמו התקשרות שלגביה נתן התחייבות זו).

המציע מתחייב להעביר העתק מהתצהיר שמסר לפי פסקה זו למנהל הכללי של משרד העבודה הרווחה והשירותים החברתיים, בתוך 30 ימים ממועד ההתקשרות.

אישור עורך הדין
אני הח"מ _____________________, עו"ד מאשר/ת כי ביום ____________ הופיע/ה בפני במשרדי אשר ברחוב ____________ בישוב/עיר ____________ מר/גב' ______________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז. ____________ /המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי יהיה/תהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה/תעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 
     
____________________	      ____________________	        ____________________
תאריך		                       חותמת ומספר רישיון    		      חתימה


[bookmark: _Toc255225947][bookmark: הצהרת_תאגיד_בדבר_זכויות_קניין_064_1][bookmark: _Toc270931634]נספח ט"ו

הצהרה בדבר זכויות קניין
לכבוד, 
משרד העלייה והקליטה
אני,
	שם מלא
	ת.ז.

	
	

	
	

	
	


מורשה חתימה במשרד                                        (להלן – "המשרד") מצהיר ומתחייב בזה:
משרדנו יעביר למשרדכם  את כל זכויות הקניין בכל התוצרים שנספק למשרד באמצעות יועצינו במסגרת מכרז פומבי מס' 12/2017 לכתיבת מפרטי מכרז וליווי הליכי מכרז עבור משרד העלייה והקליטה, ללא הגבלה או סייג כלשהם.
אנו מתחייבים שלא נעשה שימוש כלשהו בתוצרים שהם פרי עבודת הייעוץ שסופקה, ללא אישור מראש ובכתב מעת הגורם המוסמך לכך במשרד.
אנו מתחייבים בהצהרה זו לשפות את המשרד בגין כל סכום שישלם, עפ"י החלטת בית משפט מוסמך, בגין הפרת זכויות יוצרים, בכל מקרה של תביעה עתידית לגבי זכויות הקניין הרוחני בקשר לתוצרים אותם נספק.




_________________                                                   ____________________
                               תאריך                                                                                            חתימה


נספח ט"ז

תצהיר בדבר אי תיאום הצעות במכרז

אני הח"מ______________________________ מס ת"ז _____________ העובד בתאגיד _____________________ (שם התאגיד) מצהיר בזאת כי: 
אני מוסמך לחתום על תצהיר זה בשם התאגיד ומנהליו. 
אני נושא המשרה אשר אחראי בתאגיד להצעה המוגשת מטעם התאגיד במכרז זה. 
בכוונתי להשתמש, במסגרת הצעה זו בקבלני המשנה המפורטים להלן (יש לפרט את שם התאגיד ופרטי יצירת קשר עימו):
	שם התאגיד
	
	תחום העבודה בו ניתנת קבלנות המשנה
	
	פרטי יצירת קשר

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



המחירים ו/או הכמויות אשר מופיעים בהצעה זו הוחלטו על ידי התאגיד באופן עצמאי, ללא התייעצות, הסדר או קשר עם מציע אחר או עם מציע פוטנציאלי אחר (למעט קבלני המשנה אשר צויינו בסעיף 3 לעיל). 
המחירים ו/או הכמויות המופיעים בהצעה זו לא הוצגו בפני כל אדם או תאגיד אשר מציע הצעות במכרז זה או תאגיד אשר יש לו את הפוטנציאל להציע הצעות במכרז זה (למעט קבלני המשנה אשר צויינו בסעיף 3 לעיל). 
לא הייתי מעורב בניסיון להניא מתחרה אחר מלהגיש הצעות במכרז זה. 
לא הייתי מעורב בניסיון לגרום למתחרה אחר להגיש הצעה גבוהה או נמוכה יותר מהצעתי זו. 
לא הייתי מעורב בניסיון לגרום למתחרה להגיש הצעה בלתי תחרותית מכל סוג שהוא. 
הצעה זו של התאגיד מוגשת בתום לב ולא נעשית בעקבות הסדר או דין ודברים עם מתחרה או מתחרה פוטנציאלי אחר במכרז זה. 

יש לסמן V במקום המתאים
· למיטב ידיעתי, התאגיד מציע ההצעה לא נמצא כרגע תחת חקירה בחשד לתיאום מכרז אם כן,  אנא פרט:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


אני מודע לכך כי העונש על תיאום מכרז יכול להגיע עד חמש שנות מאסר בפועל לפי סעיף 47א לחוק ההגבלים העסקיים, תשמ"ח-1988. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם התאגיד
	
	חותמת התאגיד
	
	שם המצהיר
	
	חתימת המצהיר



אישור עורך הדין

אני הח"מ ________________________, עו"ד, מאשר/ת כי ביום ___________________ הופיע/ה בפני במשרדי אשר ברחוב ___________________ בישוב/עיר ________________ מר/גב' ______________________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז. __________________ המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי יהיה/תהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה/תעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 


       _____________	            ______________________	        _____________	                             תאריך 	                      חותמת ומספר רישיון עורך דין 	       חתימת עורך הדין             
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